	СТРУКА (назив):
	САОБРАЋАЈ

	Занимање (назив):
	ТЕХНИЧАР ПТТ САОБРАЋАЈА

	Предмет (назив):
	НОВЧАНО ПОСЛОВАЊЕ

	Опис (предмета):
	

	Модул (наслов):
	UPLATE I ISPLATE PO PLATNOM PROMETU

	Датум:
	 
	Шифра:
	 
	Редни број:
	 01

	Сврха 

	Стицање основних  знања о платном промету, функцијама   новца те новчаним облицима до уплатних докумената и начину њиховог попуњавања.

	Специјални захтјеви / Предуслови

	

	Циљеви

	· Упознавање основа платног промета;

· Стицање знања из области уплата по платном промету;

· Коришћење стеченог знања у пракси;

· Развијање одговорности према раду.



	Јединице

	1. Уводни дио о платном промету;

2. Платни промет у пошти;

3. Уплате по платном промету;

4. Исплате по платном промету.



	Резултати учења
	Смјернице за наставнике

	Јединица 1.

Ученик ће бити способан да: 

· Дефинише појам платног промета као и различите облике вриједности;

· Научи дефиницију новца и његове функције;

· Савлада новчане облике и системе;

· Сазна основне функције Централне банке.

Јединица 2.

Ученик ће бити способан да:

· Увиди улогу поште у вршењу платног промета;

· Упозна врсту и облик образаца платног промета.

Јединица 3.

Ученик ће бити способан да:

· Обавља уплате по платном промету;

· Попуни уплатницу и савлада начин уплате;

· Заводи уплате појединачно или по пријемном листу;

· Води дневник уплата.

Јединица 4.

Ученик ће бити способан  да:

· Научи ко све може бити прималац, те како ће он доказати идентитет;
· Изврши преглед приспјелих упутница и припреми их за исплату;
· Изврши обрачун са поштоношом;
· Води дневник исплата.

	Јединица 1:

· Дефинисати појам платног промета и навести његову подјелу;

· Објаснити функције новца;

· Указати на новчане облике и системе;

·  Појаснити основне функције Централне банке.

Јединица 2:

·  Објаснити улогу поште у вршењу службе платног промета;

·  Показати обрасце платног промета;

·   Примјеном образаца указати на њихове различите врсте и облике.

Јединица 3:

·  Објаснити начин уплата и попуњавање  уплатнице на конкретном примјеру;

·  Користећи образац - пријемна књига показати како се врши пријем уплата;

· Илустрацијом обрасца - дневник уплата показати како се води.

Јединица 4:

·  Објаснити коме се може исплатити упутница;

·  Презентовати како се врши припрема упутница за исплату и сама упутница;

·  Показати на конкретном примјеру како се врши обрачун са поштоношом;

·  Илустровати образац - дневник исплата.


	Интеграција

	· Поштански саобраћај
·  ПТТ техника

	Извори

	· Уџбеници одобрени од Министарства просвјете и културе
· Скрипта
· Интернет

	Оцјењивање

	Смјернице у прилогу.


	СТРУКА (назив):
	САОБРАЋАЈ

	Занимање (назив):
	ТЕХНИЧАР ПТТ САОБРАЋАЈА

	Предмет (назив):
	НОВЧАНО ПОСЛОВАЊЕ

	Опис (предмета):
	

	Модул (наслов):
	OBRAČUN UPLATA I ISPLATA

	Датум:
	 
	Шифра:
	 
	Редни број:
	 02

	Сврха 

	Стицање основних знања о благајничком пословању, те пријему и исплати упутница.

	Специјални захтјеви / Предуслови

	Усвојено знање из модула 1.

	Циљеви

	- Боље упознавање новчаног пословања у пошти ;

- Коришћење стеченог знања у пракси;

- Развијање навика за тачност, прегледност и уредност;

- Развијање одговорности према раду.



	Јединице

	1. Обрачун уплата и исплата

2. Пријем упутница

3. Исплата упутница



	Резултати учења
	Смјернице за наставнике

	Јединица 1.

Ученик ће бити способан да:

· Попуни образац - стање касе;

· Дефинише појам благајничког максимума, те мањка и вишка у благајни;

· Отпреми новчани сувишак и прими дотацију;

· Надошаље упутницу;

· Правилно поступи у случају рекламације уплата или упутнице.

Јединица 2.

Ученик ће бити способан да:

· Изврши пријем  поштанске, телеграфске и пост-нет упутнице;

· Примљене упутнице заведе у дневник уплаћених упутница;

· Примљене упутнице сравни и отпреми одговарајућим везама.

Јединица 3.

Ученик ће бити способан да:

· Прегледа приспјеле упутнице и утврди њихову исправност;

· Исправне упутнице припреми за исплату у пошти и дому;

· Исплати упутнице у пошти или дому;

· Обави обрачун са поштоношом послије доставе;

· Заведе исплаћене упутнице у дневник исплаћених упутница;

· Правилно реагује  у случају губитка упутница.


	Јединица 1:

·  Илустрацијом обрасца - стање касе  показати  из којих се дијелова састоји и на који начин се попуњава;

·  Објаснити основне појмове везане за благајне у пошти;

·  Указати како се правилно поступа у случају рекламације уплата или упутнице.

Јединица 2:

·  Дефинисати поштанску и телеграфску упутницу, на који начин се отпремају, како се врши њихов пријем, а затим сравњење и отпрема; 

·  Указати на значај пост-нет  упутнице  која ће потиснути претходне.

Јединица 3:

·  Дефинисати опште одредбе о исплати упутница;

·  Објаснити  како се врши преглед приспјелих упутница, њихова припрема за исплату и сама исплата;

·  Уз помоћ обрасца - књига приспјелих упутница обрадити обрачун са поштоношом;

· Илустрацијом обрасца - дневник исплаћених упутница објаснити како се води.

	Интеграција

	· Поштански саобраћај
·  ПТТ техника

	Извори

	- Уџбеници одобрени од Министарства просвјете и културе
- Скрипта
- Интернет

	Оцјењивање

	Смјернице у прилогу.


