
	СТРУКА (назив):
	06. Хемија, неметали и графичарство

	Занимање (назив):
	 Графички техничар                            ( IV год- пет модула)

	Предмет (назив):
	 Практична настава

	Опис (предмета):
	 Стручни - вјежбе

	Модул (наслов):
	 Примјена слога помоћу рачунара

	Датум:
	 19.03.2007.g.
	Шифра:
	 
	Редни број:
	 11

	Сврха 

	Модул омогућава упознавање ученика о технологији типографије и њене примјене помоћу рачунара.



	Специјални захтјеви / Предуслови
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	Циљеви
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	Резултати учења
	Смјернице за наставнике

	1. СЛАГАЊЕ СЛОЖЕНИЈИХ ТЕКСТОВА

       Ученик ће бити способан да:

· Дефинише иницијал (спуштена велика слова)

· Користи начине постављања

· Зна правила где се све налази и шта је спуштено увучено слово у текст

· Зна шта је спуштено слово постављено изнад текста на лијевој маргини

· Користи у програму Word опцију формат (DropCap)

· Користи опције DropCap у Word-у
· Зна могућности које су DropCap-а

· Користи фонт у којој ће бити сложено спуштено слово

· Користи редове који се увлаче

· Зна користити растојање спуштеног знака од текста

· Објасни шта је спуштено слово увучено у текст за пет редова

· Користи спуштено слово приказано у раму (Word)

· Формулише како изгледа документ који ће се добити на излазној јединици (Word)

· Схвати начин одустајања од спуштеног слова

· Користи наредбу Format (Paragraph – Ventura)

· Дефинише фонт, стил и величину знака (Ventura)

· Зна да користи знак ако је у питању штампа у боји

· Дефинише величину иницијала преко броја редова који ће бити увучени

· Користи помјерање позиције иницијала по вертикали

· Користи формирање иницијала 

· Конвертује слова у иницијале

· Зна понашање иницијала када има више слова

· Дефинише број редова које треба увући да би се смјестио иницијал

· Дефинише слагање математичког текста

· Зна гдје се користи математички текст

· Дефинише шта се ради са математичким формулама  и једначинама у текст процесору

· Научи гдје не може користити аутоматски прелом радова у текст процесору

· Упозна специфичност математичког слога у текст процесору

· Користи разне подпрограме за математички текст

· Научи уношење математичког слога

· Научи како се активира математички едитор

· Зна шта да подузме у случају да се не налази математички едитор у програму

· Упозна унос математичког текста

· Примјени унос обичног текста у математичке формуле

· Зна како се иде из текстуалног у математички мод

· Користи математичку палету у текст процесору

· Користи подпрограм за прављење математичког текста односно како да прави једноставне и компликоване формуле
· Уочи како се формула понаша приликом датог уношења у текст процесору

· Примјени могућност уношења формуле у текст процесор

· Научи манипулацију са формулом 

· Зна како да премјешта и увећава или смањује формуле у текст процесору

· Изврши модификацију садржаја математичког текста, осносно једначине

· Разумије боље подпрограм Equation Еditor за модификацију једначина

· Упозна могућности и функције подпрограма Equation Editor

· Уочи разлике и сличности између ранијих програма за обраду текста

· Дефинише фусноте и ендноте

· Разумије од чега се састоје фусноте

· Уочи где се налазе фусноте

· Зна које се ознаке користе за фусноту и ендноту

· Разликује градацију фусноте и ендноте од текућег текста

· Уочи раздвајање фусноте – ендноте од текућег текста

· Схвати једноставност слагања фуснота – енднота у текст процесору

· Направи основу фусноте – ендноте у текст процесору

· Означава фусноту –ендноту у текст процесору

· Брише непотрену фусноту – ендноту

· Користи наредбу Insert/Footnote

· Користи дијалог прозор Footnote and Endnote (за фусноту и ендноту)

· Активира уношење фусноте – ендноте у текст процесору

· Означава бројевима фусноте – ендноте (римским и арапским)

· Означава и другим симболима фусноту – ендноту

· Користи опције приликом активирања приказа View/PageLayoуt

· Уочи грешке приликом брисања фусноте – ендноте

· Научи правилно брисати фусноте – ендноте у текст процесору

· Користи копирање фуснота – енднота

· Објасни гдје се налази фуснота – енднота

· Одабере положај фусноте – ендноте опцијом Note Options

· Препозна када ће се странице разликовати једна од друге

· Одређује почетни редни број фусноте – ендноте

· Врши избор нумерисања у текст процесору

· Одабира ознаке фуснота – енднота у текст процесору

· Уочи разлике и сличности између разних програма за обраду текста

· Дефинише табелу

· Објасни из чега је састављена табела

· Дефинише ћелије

· Препозна из чега се састоје табеле

· Разумије функцију табела
· Закључи начин слагања табела

· Примјени истицање табела

· Закључи гдје се све могу налазити табеле

· Разликује данашњи начин слагања табела и прошли без компјутера

· Уочи разлике у слагању табела код различитих програма

· Препозна велике могућности у аутоматизовању израде и модификацији табела код текст процесора

· Слаже једноставне табеле у текст процесору

· Зна да нареди уношење табеле у главном избору Table/Insert Table

· Користи подопције за број колона (Number of Columns) и број редова (Numbers of Rows)

· Одређује ширину табеле (Column Width)

· Активира аутоматски прерачунавање ширине колона

· Користи опцију AutoFormat

· Зна подопције дијалог прозора Table AutoFormat

· Користи табеле са линијама

· Прави табеле са сијенчењем

· Добија табеле са дијеловима масног и/или курзивног текста

· Добија табеле у боји

· Добија табеле у којима је постављена линија испод првог реда, изнад последњег реда, иза прве колоне и испред задње колоне респективно 

· Закључи како програм поставља табелу

· Активира аутоматско подешавање ширине колона опцијом Aуto Fit

· Користи тзв. Чаробљака за табеле (Table Wizard) који води корисника кроз комплетан поступак дефинисања табеле

· Разумије поступак вођења опције Table Wizard

· Да дефинише табелу у опцији Table Wizard

· Уноси текст у табелу

· Уочи понашање текста унутар ћелије

· Научи прелазак из једне у другу табелу

· Научи како да изађе из табеле

· Зна како да редове, колоне и табеле маркира на два начина

· Ради са маркираним текстом

· Буде способан да модификује изглед табеле

· Да активира подопцију Insert Rows која табелу проширује додатним редом који се појављује испод реда у коме се налази курсор

· Активира подопцију Delete Cells која оtвара прозор за дијалог Delete Cells.
· Активирањем прозора Delete Cells омогућује нове опције, а то су: помјерање ћелија у лијево, помјерање ћелија нагоре,брисање цијелог реда, брисање цијеле колоне

· Се упозна са радом на редовима

· Подешава висину ћелије у датом реду

· Одређује хоризонтално равнање табеле

· Дефинише за колико жели да табела буде помјерена у десно од лијеве маргине

· Активира претходни и наредни ред тебеле и да понови све операције

· Уписује редни број колоне

· Дефинише стварну ширину простора у колони која му је на располагању за унос текста

· Омогућује активирање претходне и наредне колоне тебеле ради понављања описаних операција

· Реализује аутоматско подешавање ширина, али не свих колона,већ само посматране колоне сагласно највећој дужини текста у тој колони

· Спаја у једном реду табеле двије или више ћелија у једну

· Дијели ћелије у више дијелова

· Спаја ћелије па их дијели.

2. УНОШЕЊЕ СЛИКЕ У ДОКУМЕНТ

       Ученик ће бити способан да:

· Разликује програме за обраду фотогрфија, програме за обраду цртежа и текст просецор

· Прпознаје програме који врше унос слика и програме у којима се генерише или обрађује

· Схвати гдје се могу правити једноставни цртежи (у којим програмима), а гдје комплексни

· Користи престављање слике у рачунару

· Уочи какав је векторски запис а какав бит мапирана слика

· Користи начине различитих програма за обраду слике и различите начине записвања формата

· Разликује програме у којима се обрађује слика и у којима се уноси 

· Схвати зашто се у неким текстуалним програмима може препознати формат слике

· Конвертује у програму за обрађивање слике одговарајући формат који може да препозна текст процесор
· Користи начешће коришћене формате слике у различитим програмима

· Користи слике у различитим форматима и да оне заузимају различит меморијски простор

· Зна користити бит мапирану и векторску слику записану у различитим форматима

· Препозна разлике компресије (губитак квалитета) у различитим форматима

· Користи формате у различитим врстама записа

· Зна како се слика и на који начин може унети у документ

· Уноси и користи слику као објект у текст просецор

· Зна како се слика при уношењу у документ може поставити

· Користи оквире за слику у текст процесору

· Веже оквир за текст у текст процесору

· Објасни како се понашају различити програми приликом уношења слике у документ

· Зна како се понаша програм приликом уношења више фотографија

· Користи разне начине како се димензије слике могу мијењати у програму

· Зна понашање слике које су меморисане у документ

· Користи толико велике фотографије у мегабајтима колико се оне могу унијети у текст програму

· Зна наћи у документу адресу гдје се налази оригинална слика

· Схвати како се понаша документ у коме је повезан текст и слика у меморисаном документу

· Користи мане повезивања слике и документа

· Зна како се понашају са текстуалном датотеком нови програми

· Користи уношење слика у Word, Ventуra i Quark Xpress документа.

3. ПРЕЛОМ СТРАНИЦЕ

       Ученик ће бити способан да:

· Дефинише прелом странице

· Дефинише прелом странице обичног текста

· Објасни оснвна типографска правила везана за прелом странице
· Разумије аутоматски прелом страница код текст процесора

· Разликује рад са преломом у старим и програмима новије генерације

· Уочи рјешавање проблема везаног за прелом странице код нових програма

· Уочи нека типографска правила која се у програмима не могу ријешити

· Наведе примјере проблема код прелома страница у неким програмима

· Користи неке наредбе за ријешавање типографских проблема у текст процесору

· Препозна које му је знање потребно да би овладао преломом страница

· Уочи проблеме приликом примарног уноса тј.куцања текста

· Схвати како да ријеши проблем преламања у неким програмима

· Уочи како се прелама текст у текст процесору

· Дефинише оквир у програму

· Зна критеријуме слагања документа

· Научи шта треба да би се обликовала страница

· Пази и води рачуна о систему мјера које постоје у текст процесору

· Зна да у почетку уласка у програм мора да укуца параметре, за добар прелом

· Дефинише формат у текст процесору

· Дефинише оријентацију хартије

· Дефинише маргине

· Разликује маргине

· Разликује величине маргина

· Пази при одређивању унутрашњих маргина бјелину због прдвиђања повезивања листова у књижни блок

· Зна шта се све може налазити у маргинама

· Дефинише како све могу бити странице преломљене

· Разумије случај двостраног прелома странице

· Разумије различит прелом страница у оквиру једног документа

· Разумије прелом непуне странице и његово извођење

· Разумије контролисање прелома пасуса између сусједних страница

· Наведе примјере аутоматизације за прелом у текст процесору

· Дефинише заглавље и подножје

· Уочи шта се све може налазити у заглављу и подножју

· Уочи гдје се могу појављивати заглавље и подножје
· Зна како се у публикацији понашају заглавље и подножје

· Зна гдје све може заглавље и подножје бити идентично

· Научи гдје све текст може бити поравнат

· Разликује сложено од обичног заглавља и подножја

· Уочи садржај сложеног и обичног заглавља и подножја

· Дефинише прелом у ступце

· Уочи гдје све има прелома на ступце

· Зна о чему све треба водити рачуна приликом слагања у ступце

· Уочи шта све треба одредити приликом вишеступчаног прелома

· Уочи која је ширина код ступаца и како да је дефинише

· Зна шта да ради ако ступци нису исте ширине

· Рјешава проблем приликом вишестубачног прелома

· Рјешава захтјеве прелома у неком од програма

· Дефинише изглед странице преко прозора за диалог (Page Setup)

· Ради са опцијама у Page Setup-у

· Зна да ради изглед странице с одобреним страницама

· Активира поље Paper Size и користи га

· Одабира димензије папира на којем ће да ради

· Зна гдје да одабере оријентацију (положај)

· Активира маргине у текст процесору

· Научи како да мијења параметре маргина

· Научи гдје да дефинише простор за повезивање страница у књижни блок

· Зна како да парне и непарне странице буду различите

· Зна како да се прва разликује од осталих страница

· Зна како да документ подијели на секције

· Научи остале опције подјела на секције

· Контролише прелом пасуса на двије сусједне странице преко опције Line and Page Breaks

· Зна да ради у опцији Format/Paragraph и да користи њене подопције

· Онемогући појаву удовица/сирочића

· Формира заглавље/подножје

· Користи опцију за заглавље/подножје Header and Footer

· Активира Insert Auto Text који отвара избор са десет унапријед дефинисаних опција аутоматског текста

· Зна како да унесе редни број странице

· Зна како да форматира изглед редних бројева страница

· Унесе датум

· Дефинише параметре странице

· Омогући приказ скривеног текста

· Омогући прелаз из поља заглавља у поље подножја дате странице

· Подешава различита заглавља/подножја на лијевој и десној страници

· Подешава непојављивање заглавља/подножја на првој страници

· Изврши прелом на ступце

· Подеси какав стубични текст жели активирајући један од више  приказаних модела

· Подеси количину ступаца

· Подеси ширину ступаца

· Научи уношење параметара за ступце

· Користи међустубичне линије

· Добије ступце одређене дужине.


	Јединица 1, 2 и 3.

· Урадити вјежбу након свако садржаја модула

· Урадити тест препознавања писма

· Садржаје повезати са језиком и комуникацијама

· Урадити један тест на крају 

· Примјена правилне технике рада

· Вјежбати прецизно куцање

· Урадити тест на половини и крају модула

· Вјежбати уношење текста помоћу скенера

· Садржаје повезати са програмима за скенирање

· Садржаје повезати са осталим графичким програмима

· Радити вјежбе по обради сложенијих текстова

· Радити вјежбе о слагању математичког текста

· Радити вјежбе о слагању фуснота и енднота

· Радити вјежбе о слагању табела

· Радити вјежбе о обради фотографија, програму за обраду цртежа и текст пороцесор

· Радити вјежбе о типографским правилима везано за прелом странице.

  

	Интеграција

	Са НПП предмета: Српски језик и књижевност, Рачунарство и информатика, Графичко обликовање и писмо, Технологија типографије, Примјена рачунара у струци, Графички дизајн и Технологија типографије.



	Извори

	Одабрани уџбеник: Вјежбе из десетопрстног куцања, Рајко Филиповић, граф.инжењер

                                Технологија типографије, Зоран М. Урошевић

                                Слог са елементарном типографијом, Милан Јовановић

                                Основни принципи обраде текста на рачунару, Зоран Урошевић

                                Припрема графичке производње, група аутора, Завод за уџбенике,Београд, 1991



	Оцјењивање

	· Унутар школе

· Извести оцјењивање тематских јединица које су назначене у табеларном приказу плана оцјењивања

· Ученици морају остварити минимално 50% свих резултата учења у свим одабраним методама оцјењивања

· Важност тематских јединица назначено је у табели

1. УСМЕНО ИЗЛАГАЊЕ (ИНТЕРВЈУ)

· Оцјењивање резултата учења усменим путем

· Питања могу бити структуирана и неструктуирана

· Ученици морају бити упознати са критеријумом оцјењивања

· Усмено излагање се заснива на бази један – на – један

· Питања дефинишу ученици или наставници

· Оцјењивање може бити од стране колеге, ученика или наставника

2. ТЕСТ

· Питања за тест и бодовање морају бити унапријед дефинисана

· Питањима треба да се провјере резултати учења тематских јединица

· Тест може да организује на крају тематских јединица или на крају модула

· У тесту на крају тематске јединице треба да буде минимално пет питања

· У тесту на крају модула треба да буде минимално десет питања

· Бодовање треба извести на основу унапријед дефинисане важности тематских јединица (назначено у табели)

3. ПРАКТИЧНИ РАДОВИ УЧЕНИКА
         Оцјењивање ученика послије сваке савладане цјелина:

· Рутинска провјера наученог

· Појединачна провјера – такмичење

· Групна провјера – такмичење

        Утврдити временску дужину трајања вјежбе.

                                                            ВАЖНОСТ

                                        Усмено излагање....................10%

                                        Тест..........................................20%

                                        Практични рад............................70%

                                                            ФОРМИРАЊЕ ОЦЈЕНА

                                        Недовољан (1)........................................до 50%

                                        Довољан    (2)........................................51-60%

                                        Добар         (3)........................................61-80%

                                        Врло добар  (4).......................................81-90%

                                        Одличан      (5)........................................91-100%

                                                            МЕТОДЕ ОЦЈЕЊИВАЊА

     Важност тематске                Назив тематске јединице                    Усмено излагање         Практични рад          Тест

           јединице                                                                                        (интервју)                    ученика
       30%                          Слагање сложенијих                                     *                                    *                     *

                                                       Текстова

        30%                                  Уношење слике у  документ                       *                                    *                     *

        40%                                  Прелом странице                                           *                                    *                     *

Подкомисија која је припремила модул

Душан Р.Панчић, дипл.инг.графичке технологије

Измјена модула: датум, комисија

Напомене
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