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	Модул  омогућава стицање знања о обради текста и изради штампарских форми, као и основна знања о програму QuarkXPress

	Специјални захтјеви / Предуслови:

	Усвојено знање из претходних модула.

	Циљеви

	· Стицање способности за примену рачунара у обради текстова

· Стицање основних знања о типографији текста

· Стицање знања о елементима и врстама рукописа

· Стицање знања о значају десетопрстног куцања

· Стицање знања о уређајима-апаратима за оптичко препознавање

· Развијање за самосталност у раду



	Јединице

	1.   Уношење  и обрада текста 

2.   Уношење текста  помоћу помоћу програма за оптичко цпрепознавање знакова 

3.   Курс слијепог куцања 

4    Основе програм QuarkXPress 


	Резултати учења
	Смјернице за наставнике

	1. УНОС ТЕКСТА У РАЧУНАР

   Ученик ће бити способан да:
· Зна да води рачуна о намјени и читљивости текста;
· Води рачуна о односу штампаног слога и маргина

· Води рачуна о  односу ширине редова са градацијом писма и ширином прореда

· Користи истицање у слогу

· Зна употребу фус-нота

· Зна уношење специјалних знакова

     2. УНОШЕЊЕ ТЕКСТА  ПОМОЋУ ПРОГРАМА ЗА О ПТИЧКО ПРЕПОЗНАВАЊЕ ЗНАКОВА 
     Ученик ће бити оспособљен да:
· Зна  остварити уношење текста помоћу скенера;
· Зна извршити избор и употребу писма

· Зна објаснити значај избора фонта по врсти и намени;
· Користи типографско писмо;
· Зна објаснити значај употребе фонтова у оперативним системима;
· Зна користити одређене програме за скенирање;
     3. КУРС СЛИЈЕПОГ КУЦАЊА 

      Ученик ће бити способан да:
· Извршава слијепо куцање на тастатури

· Зна да примени десетопрстно слепо куцање

· Изводи десетопрстно куцње без гледања у тастатуру

· Зна користити правопис и правила поделе речи на слогове

· Зна примењивати правилну технику рада

· Зна да користи прецизно куцање

     4. ОСНОВЕ ПРОГРАМА QuarkXPress
      Ученик ће бити оспособљен да:
      -      Схвати значај овог програма за свој професионални рад;

      -     Зна да користи опције менија, алата и палета

 потребних за рад;   

· Зна да подеси документ;
· Зна да користи  алате за цртање;
· Зна да уноси текст у документ;
· Зна да користи алате за бојење;
· Зна да користи  алате и палете из радног окружења;
· Зна да обликује табеле и уноси текст у табелу;
· Зна да у теккст уноси објекте;
· Зна да врши штампање;
· Зна да сними документ.

	Јединица 1.

- Поновити и објаснити форматирање фонтова помоћу табеле FONT садржане у програму WORD
-  Поновити начине подешавања маргина

- Поновити и објаснити  начин подешавања размака између слова, ријечи, реченица и редова

- Постављање фус-нота и уношење специјалних знакова

 - Показати и објаснити главне активности при обради текста

- Контролна вјежба

Јединица 2.

- Објаснити и практично показати функције и намјену скенера;

- Објаснити и практично показати поступак скенирања код различитих програма;

- Објаснити типографско писмо и начин коришћења;

- Указати на значај употребе фонтова у графичкој струци;

- Контролна вјежба;

Јединица 3.

- Правилно сједење за рачунаром, објаснити значај правилне припреме за рад;

- Објаснити и практично показати правилно постављање руку над основним редом тастера;

- Протумачити правила технике слијепог куцања;

- Употреба тастера мјењача (Shift), показати и објасн ити;

- Контролна вјежба куцања по задатим елементима;

- Писање ВЕРЗАЛОМ, показати и објаснити;

- Писање са размацима - СПАЦИОНАРНО ПИСАЊЕ, показати и објаснити; 

- Контролна вјежба куцања по задатим елементима;

- Прецизно десетопрстно куцање;

- Завршна вјжба, која обухвата све елементе слијепог куцања.

Jedinica 4.

 -Објаснити и практично пoказати начине подешавања докумената  QuarkXPress-a:  Описати и  практично објаснити радно окружење програма;

 -Објаснити и показати рад са табелама    
-Омогуђити ученицима  да извуку закључке и самостално вјежбају коришћење алата;

 -Објаснити и показати поступак уношења текста;

 -Објаснити рад са бојама;
 -Објаснити цртање и промјену облика  графичких објеката;

 -Штампање, докумената,  објаснити и  показати начин рада;
 -Самостални рад ученика- вјежба.


	Интеграција:

	Са НПП предмета : Српски језик и књижевност, Технологија типографије, Графичко обликовање и                 писмо и Технологија образовног профила

                               

	Извори:

	Уџбеници и приручници:

          Вежба из десетопрстног куцања, Рајко Филиповић, граф.инг.

          Технологија типографије, Зоран М.Урошевић

          Основни принципи обраде текста на рачунару, Зоран Урошевић

          QuarkXPress, Ненад Десимировић и Маја Ранђеловић,  PC Knjiga
          Информације са Интернета



	Оцјењивање:

	- Унутар школе;

- Извести оцјењивање тематских јединица како је назначено у табеларном приказу плана   

   оцјењивања;

- Ученици морају остварити  минимално 50 % свих резултата учења  у свим одабраним   

  методама оцјењивања;

- Важност тематских јединица назначена је у табели.
1. УСМЕНО ИЗЛАГАЊЕ (ИНТЕРВЈУ)

- Оцјењивање резултата учења усменим путем;

- Питања могу бити структуирана и неструктуирана;

- Ученици морају бити упознати са критеријумом оцјењивања;

- Усмено излагање се заснива на бази један-на-један;

- Питања дефинишу ученици или наставници;

- Оцјењивање може бити од стране колеге-ученика или наставника. 

2. ТЕСТ

- Питања за тест и бодовање морају бити унапријед дефинисана;

- Питањима  треба да се провјере резултати учења тематских јединица;

- Тест може да се организује на крају тематских јединица или на крају модула;

- У тесту на крају тематске јединице треба да буде минимално пет питања;

- У тесту на крају модула  треба да буде минимално десет питања;

- Бодовање треба извести на основу унапријед дефинисане важности тематских јединица   

  (назначено у  табели).

3. ПРАКТИЧНИ РАДОВИ УЧЕНИКА

Оцјењивање ученика послије сваке савладане цјелине:

· а) Рутинска провјера наученог
· б) Појединачна провјера - такмичење
· в)Групна провјера  - такмичење
Утврдити временску дужину трајања вјежбе
ВАЖНОСТ

       Усменo излагање.................. 10%

       Тест.........................................20%

       Практични радови ученика..70%

ФОРМИРАЊЕ ОЦЈЕНЕ

Недовољан (1)....................до 50%

Довољан (2).......................50-60%

     Добар (3).................................61-80%

     Врло добар (4)........................81-90%

      Одличан (5)........................... 91-100%

МЕТОДЕ ОЦЈЕЊИВАЊА
Важност тематске

јединице

Назив тематске јединице

Усмено излагање (Интервју)

Практични рад ученика

Тест

20%

1. Уношење  и обрада текста  
*

*

*

20%

2. Уношење текста  помоћу помоћу програма за оптичко цпрепознавање знакова
*

*

*

30%

3. Курс слијепог куцања
*

*

*

30%

4. Основе програм QuarkXPress
*

*

*



	Подкомисија која је припремила модул

	Петар Абазовић, дипл.инж. електротехнике и Милан Лакић, проф. информатике

	Измјене модула: датум, комисија
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