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Capxa

Cepxa oBOT MOJyJIa je JIa ce yueHUIuMa oMoryhu Jjajbe pa3BHjambe je3UUKUX BjelITHHA Ha SHIJIECKOM je3UKYy KOpUIIhemheM TePMUHOIOTHje CTPYIHUX MpeaMeTa, Te
1a ce ocroco0e 3a kopuiherme THX BjeIITHHA KaKO HA HACTaBU TAaKO M MOCIIH]jE 3aBPIICHOT CPEAHOLIKOICKOT 00pa3oBama.

Cunenujaanu 3axtjesu / IIpexycjioBu

KoMyHmMKanujcke BjeIITHHE HA HIJIECKOM je3UKY M TI03HABAE¢ TEPMUHOJIOTH]E CTPYIHHX MTPEIMETa Ha MATEPHEM jE3UKY.
[pensHame credeHo y MmogynmuMma 1 — 6.

InbeBu

[oncTumaTu yuennke fa ynorpedibaBajy CTpaHH je3UK Y CBPXY KOMYHHUKAIH]e.

Pa3BujaTtu ckJIOHOCT TIpeMa y4uermy CTPaHOT je3uKa.

MotuBucaT y4eHHKe 32 CaMOCTalIaH paj] U YUeHe TOKOM IIH]jeJIOr KHBOTA.

Pa3Bujat nHTEpEcOBame 3a KopHUITheme CTPaHOT je3uKa Y CTPYIIH.

Pa3BujaTi MO3NTHBHY pajHy €THKY U CIIOCOOHOCTH 332 THMCKH PaJI.

PasBujaty qyx TonepaHuje, XyMaHU3Ma M OCHOBHUX €THYKUX IPHHIIAIIA.

[MoxcTHIaTH YUeHHKE HA TIPABUIIHY PHMjeHYy (POHETCKUX, MOP(OIIOMIKAX U CHHTAKCHUYKHIX 3HAA Y Je3UKY.
PasBujaTu BjemTnHy 1ujanora Ha CTPAHOM jE3HKY.

Pa3Bujati criocoOHOCT KPUTHYKOT TPOMUIILIbaka, APTYMEHTOBAa BIACTUTUX CTABOBA U pjelllaBarma MpodiieMa, Kao M CIOCOOHOCT Jia MaKJEUBO CITYIIAjy U
yBa)KaBajy MHUILBEHE IPYTHX.

e PasBujatu pago3HAIOCT, CAMOCTATHOCT M KPEATHBHOCT.




Teme

. Job hierarchy and a career ladder
o Writing CV and a covering letter
o Personal and business skills and qualifications
. Business correspondence
Hcxonm yuema
Tema 3Hama Bjemtune JInuHe KOMIeTeHIHje CMjepHHuIIe 32 HACTABHUKE

Y4eHHK je cmoco0aH aa:

Job hierarchy
and a career

ladder

- IPero3Ha U KOPUCTH
KJbYYHH BOKaOynap u u3pase
y BE3H Ca J]ATOM TEMOM,
-HaOpOju M paHTHpa
3aHUMama IpeMa
XHjepapXuju 3armociIeHuX y
npeny3ehy wm
OpraHu3aINjH,

- OITHUIIIE TIOCIIOBE U
Pa3HOBPCHE aCIEKTe CBAKOT
O BbHIX,

-yKa)ke Ha MPEIHOCTU HIIH
HEJJOCTAaTKe HEKOT Tocia y

CTpyLH,

-IICKYTYje 0 J0OpUM U
JIOIIMM CTPaHaMa BHCOKO-
paHTHUPaHUX MO3UIHja Y

CTpYLH.

Yurtame U pazyMujeBame
-pazymHje jacHe, KOHKPETHE
nHpopMaIije y OKBUPY WIaHaKa U
W3BjelITaja KOji ce THIY
caBpeMeHUX mpobiemMa y Kojuma
ayTop 3ay3uma onpeheno
CTaHOBHIIITE,

-CaMOCTaJTHO YUTa CIIOKCHH]E
TEKCTOBE IpoHana3ehu OutHe
JieTajbe, Kao U Jia HICHTHPUKYje
caj|prKaj ¥ BaXKHOCT BH]ECTH,
YIaHaKa ¥ U3BjeITaja,
WHCTPYKIHj€ U YII030pemha, MO/
YCJIOBOM J]a MOYXE TIOHOBO J1a

MoZIpydja BIACTUTOT HHTEpeca,
-pazymuje TemMy, TOH, je3HIKH
perucTap qaTor JOKyMeHTa,
-pearyje caornmraBambeM CBOT
MUIIUbEHA, apryMeHTyjyhu ra,

-pa3BHja CaMOCTAJIHOCT U
CBHJECT O IMOCJIOBHOM
CBHjETY, paay Ha CBOM
MIOCJIOBHOM YCaBpIIIaBamy,
OJI'OBOPHOCTH H
030MJBHOCTH y TTOCTY

- aKTUBHO U
WHTEPAKTUBHO yUCCTBY]E
y CBUM CEerMEHTHMa
HACTaBHOT ITporieca

- IPUMHjEHHU TIPETXOTHO
CTEeUCHA 3HAbha U
BjEIITHHE U3 EHTJIECKOT
je3rKa M KOPHCTH UX 32

- KOPHUCTH €HTJIECKH je3UK
Ka0 CPEACTBO
KOMYHUKaIIHje

- kopuctu UKT u menumje
y CTHLIAY U pa3MjeHu

Kaxko 6u yuenuiiuma omoryhwim a mro
00Jbe yBjexK0ajy M KOPUCTE IIPEACTaBIbEHE
caJipkaje U3 OIIITEr U CTPYYHOT EHTIIECKOT
je3uKa M yHaIpujene BIacTHTE
KOMYHHUKAaTUBHE Bj CIITUHC Yy CHTJICCKOM
je3uKy, HacTaBHUIM he:

-ajbe pa3BUjaTH U yHanpehuBaTh cBe
JE€3WUKE BjEIITHHE Y CHTIIECKOM je3UKY KO
VUCHHKA: YHTAHE U CIYIIAKE ca
pazyMujeBameM, IHCAmHE U TOBOP,
-KOPUCTHTH CaBpeMeHe METO/Ie Y HaCTaBH
(mpe3eHTanmje, IEMOHCTpAIH]je, paj] Ha
TEKCTY, pa3roBOp, UHTEPAKTUBHE, UTN),
-KOPUCTHTH pa3He OOJNHKe pajia y HACTaBH

-INCKYTYje O MIPOYHTA TEXKE ANjEIOBE TEKCTa, JlaJhe HaIIPEeIOBarhE (¢porTamHM, TPYIHH, Y TIAPY,
aMOuIrjaMa/TIaHOBUMA 3a -TIPOYHTA W CXBATH OCHOBHO - KOPUCTH Pa3HOBPCHE WHIWBHUIyaTHU, OKPEHYTa YINOHHUIIA),
CBOjy KapHjepy, 3HAYCH-€ KOPECIIOH ICHITH]E 13 CTpaTervje y4ema, -KOPHUCTUTH pa3He BPCTE U THUIIOBE 3a/1aTaKa

(write.., fill in the gaps, insert.., complete..,
underline/ circle.., match.., correct.., utm).
3anare akTHBHOCTH Tpeba 1a Oyay
Pa3HOBPCHE, OJ1 JeHOCTABHUJHX, Y KOjEMa
Ce PeNpOoNyKYje je3HK, 10 CIOKEHUJUX, Y




Writing CV and
a covering letter

- IPero3Ha ¥ KOPUCTH
KJbYYHH BOKaOyiap u u3pase
y BE3H Ca JaTOM TEMOM,
-OIHIIIC CACTABHE JH]CI0BE
panne 6uorpaduje u
NIPOIIPATHOr MUCMa WU
(dhopmynapa Heke pupme -
YCBOjH cTaHaapaHy Gopmy
obOpacua 3a 6uorpadujy y
SHTJIECKOM TOBOPHOM
nOApY4jy,

- OJI'OBOPH Ha MOCIIOBHU
orjac U3 HOBHHA,

-0[IrOBapa Ha MuTarma
MOCJTO/IABIIA TIPUITUKOM
pas3roBopa 3a 1mocao.

Personal and
business skills
and
gualifications

-TIpero3Ha U KOPUCTU
KJbYYHU BOKaOyJap U u3pase
y BE3H Ca J]aTOM TEMOM,
-HaOpOju TNYHE ¥ ITOCIIOBHE
BjelITHHE TOTpeOHe 3a
obaBJpame oapeleror mocaa
Y CTpYyLH,

-HaBeze moTpedHe
kBannuKanyje 3a ogpeheHn
ocao,

-HaBe/e (a3e IMOCIOBHOT
Tened oHNpamka,
OpraHM30Bamka HEKOT
MpOjeKTa Win Bohema
cacTaHKa U TperoBopa
-00pa3noXxu u3pas ,,BpujeMe
je HoBar™,

-IUCKYTYj€ O TIOCIIOBHUM
HaBUKaMa,

nopelemeM npeacTaBibeHe
CHTYyallH]je U UCKYCTBa Ca JIMYHUM
HCKYCTBOM, pjelllaBambeM
npobiemMa (OMUCaHOT Y TEKCTY)/
npejyiarambeM pjeleha 3a JaTH
npoOem.

Caymame U pa3ymMHjeBame
-pazymuje JIy>Ku TOBOP U
npeaBame KOju Cy
W3HECEHH/CaoNIITEHH
CTaHJapAHUM I'OBOPOM U MIpaTu
CJIOKEHU]E TUCKYCH]E MO
YCJIOBOM JIa je TeMa I103HaTa,
-pazymuje BHjecTH 1 BehrHy
paanuo 1 Apyrux EMHUTOBaHHUX
rporpamMa Koju ce 0aBe caJalimbiM
pobiieMuMa ako Cy U3HECEHU
CTaHIAPIHUM JE€3UKOM,
-TIpero3Ha pa3InunuTe CTABOBE,
MUILBEHA, OKOTHOCTH Y TOKY
CITyIama caapxaja,

-pa3yMHje cTaHIapIHHA, TOBOPHH
J€3WK KOjH C€ jaBJba y MIO3HATUM H
HEMO3HATHM TeMama U3 JINIHOT,
JIpyImTBEHOT/ IPOECHOHAITHOT
*KuBoTa (Oyka, HeaJleKBaTHA
je3udKa CTPYKTypa WU UIHOMU
MOTY YTHIIATH Ha pa3yMH]jEeBamke),
-pearyje caomnmTaBambeM CBOT
MUIIUBEHA, apryMeHTyjyhu ra,
ropehemeM npeacTaBbeHe
CHUTYallHje U UCKYCTBA Ca JIMYHUM
HCKYCTBOM, pjelllaBarmbeM
rpobiiemMa (OHICaHOT y TEKCTY)/
MpeJiarameM pjelieka 3a JaTH
pooIeM.

TI'oBop

3HaPba
- KOPUCTU KPUTHYKO
pasMUILIbamE U
CTpaTeruje pjeliaBama
npobiema

- CXBAaTH BAXKHOCT
npeno3HaBama
HEJIOCTaTaKa y CBOM
3HaKY U CTPATEHIKOT
IIPUCTYIIA YUEHY,

- Ipey3Me OJIrOBOPHOCT 32
JIOHOIIEHE O/ITyKa,
Harpesak, Kao u
pe3yaTare pajaa Koje
MIPE3EHTYje Ha pa3He
HA4YUHC

- capahyje ca mpyruma
MIPUITUKOM peaTH3aIlije
3a7aTaka (Koje peannsyje
¥ CaMOCTAITHO),
pjerraBama mpooema,
peanm3aiyje mpojexara Ha
KOHCTPYKTHBAH U
OJITOBOpaH HAYMH
nomTyjyhu mpuHIUI
Mel)ycoOHoOTr yBaxkaBama,

- KOPUCTH TIPENy3eTHHUYKE
KOMITETEHIH] e,
KPEaTUBHOCT U
WHOBATHBHOCT

- YUECTBYj€ y MPOIECY
BpCHOBAbA U
OlljeHhUBamba CBOT Paja u
paza Ipyrux y4eHuKa,
-JIONPUHOCH HETOBAY
KyAType Aujajiora u
MOIITOBAY MPUHIIUTIA

KOjuMa JI0JIa3u JI0 IPOAYKIIHje,

- IO/ICTULIATH YYCHHUKE Ha JIOTHYKO
Pa3MUILbaEE U M3HOLICHE COMICTBEHUX
ujeja, CTaBOBa M 3aKJbydakKa,

-KOPHCTHTHU pa3He BPCTE HACTABHUX
CpezcTaBa MPUIMKOM peaii3aliije 4acoBa
penoBHe Hacrase (ayauo u Bujeo CD/DVD,
WHTEPHET, WIaHKe, WIIycTpalje, Tadene,
rmocrepe, HacTaBHe yuctuhe, UTH),
-KOPUCTUTHU TpaMaTHUKe CaJipiKaje y
peaH3alyju HaCTaBHOT Tpolleca y UJbY
ocnoco0JpaBama yYeHUKa J1a Ce Pa3yMJbUBO
W3pakaBajy Ha eHIJIECKOM je3uKy. [uib
HACTaBe HUjE YCBajame U NMPoBjepa
TeopujckuX neduHuIMja U npasuia, Beh
bUXOBA MPaBUJIHA [IPUMjE€Ha Y OKBHPY
KOMYHHKAIIHje Ha EHTJIECKOM je3HKY.
I'pamartuka ce obpaljyje HHAYKTUBHO WITH
Ko BjeHITHHA, IITO 3HAYH JIa Ce HOBE
rpaMaTHYKe CTPYKType HE MPE3CHTY]y
M30JI0BAHO HETO Y OKBHPY ITO3HATOT
KoHTeKkcTa. [Iperopydyje ce nmucMeHo u
YCMEHO TIpOBjepaBame oAroapajyhe
yrnoTtpebe BokaOynapa v rpaMaTuke y
KOHTEKCTY, a He IMPEKTHUM HCTIUTHBAHEM
3HAYCHA PUjeUN M O3HABAA IPAMATHIKHX
IpaBuiIa,

-KOPHCTHTH Pa3InIUTE TUIIOBE MHUCAHUX
3a/;aTtaka oAroBapajyhux camapikaja y Be3u
ca pealn30BaHUM TeMaMa y MOAYJINMa,
-KOPHCTHTH Pa3InuUTe TEXHUKE pajaa 3a
yBjexxOaBame U yHarpehuBame ycMeHor
u3paxkaBarmba YUeHNKa, HIP: CaMOCTaJIHa
u3Jarama y4eHuKa, JAujajore, pasroBope,
JTUCKYCHje, HHTEPBjye, UT]I,

- 33/1aBaTH MpojeKTe Koje he yderunn
peaM30BaTH y Tapy WK TPyNu




-OIMMNIIC IMOXKCJBHEC
KapaKTCPUCTUKEC MMOCIIOBHUX
mapTHEpa 3a YCIIOCTaBJbabe
IIOCJIOBHHUX OJHOCA.

Business
correspondence

-TIpero3Ha U KOPUCTH KIbYYHU
BOKaOyiap u u3pase y Be3u ca
JIATOM TEMOM,

-pazymuje U OCMHUCIIH
OJI'OBOP Ha TMOPYKY/ TTHCMO
MOCIaHO OOMYHOM/
ENIEKTPOHCKOM IIOIITOM,
-OCMHCITH MEMOPaHJIyM,
pa3inu4nuTe JOKYMEHTE
MIPHUIIMKOM 3axTjeBa 3a
KYIIOBUHY, MPOJajy U CII,

- o0jacHH TI0jaM, 3Ha4a] U
BpCTE CiTykOeHe/ ITOCIIOBHE
KOPECTIOHICHITH] ¢,

- 00jacHH TI0jaM ITOCIIOBHOT
OOHTOHA U €THKa,

- HaBeZIe BPCTE MHCAHNX
akara y CIIy>kO€HOj/TI0CIIOBHO]
KOpPECITOHIEHITHjH, Kao U
IbIXOBE EIIEMEHTE,

-KOpHCTH (hOpMaTHH
perucTap mpuiImKoM
KOMYHUKAIIH]j€e ca KIHjeHTHMa
U TIapTHEpUMa,
-TIpYKU/Tpaxku nHpopMaIujy
Y KOMYHHKAIHjH ca
CTpaHKaMa/KITHjeHTHMa,
KoJjerama u HajpeheHnma
npuMjeryjyhu mpasuma
MIOCITIOBHE KOMYHUKAIIH]E,
OOHTOHA U KYNTYpe.

-pasroBapa ca U3BOPHUM
TOBOPHHIIMA TEYHO U CIIOHTAaHO,
Kako Ou ce omoryhuina HopMaiHa
WHTEpaKIyja, mokazyjyhu Benuku
crernel ocjehama U 1a u3pasu
BaXHOCT Jioraljaja U MCKycTaBa
(aKTHBHO y4ecTByje y
JMCKyCHjaMa Y OKBUPY MTO3HATOT
KOHTEKCTa, 0 TeMama OJ JITYHOT
WHTEpeca U TojalllhaBa CBOje
CTaHOBUIITE),

- 3pakaBa CBOje MUIILJbECHE
npyxajyhu objammemna,
apryMeHTe U KOMEHTape,

- IeTaJbHO OIUIIE CTBAPH KOj€ Ce
THYY 0co0€ Koja Imprya
npomupyjyhu ujieje aprymeHTumMa
3a ¥ IPOTHB,

-TIPUTIPEMH TIPE3CHTAITH]Y,
Harjamaajyhu BaXKHe TUjeI0Be U
JeTasbe (CaMOCTaTHO TIprda 0e3
IpUnpemMe, JOTUIKU 1
XPOHOJIOUIKH, jeTHOCTABHO TOBOPH
0 CTBapuMa Koje I03Haje).
IMucame

-[IPUMUjEeHH PaBOMKCHA TPaBHIa
1 KOPUCTHU 3HAKOBE
MHTEPITyHKIIH] e,

-garmmie CV, MejinoBe, mucMa,
eceje, Jomuce, UT/,

-HaTWIIE U3BjeITaj U HaBe/Ie
pasiore KOju OJPKaBajy TEMY
WJIH Cy TIPOTUB Hhe, Caxknmajyhu
rH(popMaIje U apryMeHTe u3
BUIIIE N3BOPA.

KOHCTPYKTHBHE
KOMYHHKaIHje

- aKTUBHO, KPUTUYKH U
OJI'OBOPHO YYECTBYjE Y
JKUBOTY LIKOJIE

- KOPUCTHU Pa3IHIUTe
U3BOpE 3a yHarnpelheme
3Haka U KPUTHYKHU
pa3maTpa BUXOBY
MOY3/IaHOCT U BaJbaHOCT,

- pa3BHja TOJEpaHLHUjy U
MOWITYj€ KYATYpY, oOn4aje
Y TPaJHIHjy CBOT U
JIPYTUX HApOIa

- IPEZICTaBH CBOje
CIIOCOOHOCTH U BJEILTHHE,
- CTaJTHO Ce ycaBpIlaBa y
CKJIaJy ca pa3BojeM
TPIKUINTA U 3aXTjeBUMA
nocJioaBamna

- pa3iMKyje 03HATO O
HEIO3HATOr, OUTHO O
HEOWTHOT, pe3UMHPA U
enabopupa OCHOBHE HJIE]e,
- I3pakaBa CBOje CTaBOBE,
MUILbEHA, ocjehama u
BPHjeTHOCTH Ha
KOHCTPYKTHBaH U
apryMEHTOBAH Ha4WH.

KopHIIhemeM JOCTYIHOT MaTepHjaia
(enekTpOHCKH U3BOpH, ONOIHOTEKA,
CTPYYHH YaCOIUCH, U CJ) U IPE3EHTOBATH
Ha YaCOBUMa EHTJIeCKOT je3nka. CBU Kopanu
y u3paau npojexra (brainstorming, eliciting,
UCTpaKUBambE U MPHUKYIJbabE ITOIaTaKa,
onabup ¢dororpaduja unm Hprame
ClMKa/ujarpamMa, opraHu3aimja
Mpe3CeHTAllU]e U MOJIjelia 3aIyxKemha Mehy
YJIaHOBUMA TPYIIE, U3pajia mocrepa uiu
npe3eHtanuje y3 momoh KT, nznarame)
Tpeba aa Oyay jacHO neMHUCAHH U
00jalImbeHd yYeHUIIMMA, KaKo OW MOIIIH
IITO YCHJEIIHU]E OJrOBOPUTH IMOCTAB/HEHUM
3aja1yMa 1 [UJbEBUMa MPOjeKTa.
HacraBuuk he npunpeMuTu u npeacTaBuTH
pyOpHKy (3aXTjeBe KOje HOCH caM IpojeKar)
Y YIIO3HATH YYEHUKE ca FeHUM Ofipendoama,
-KOPUCTHTH CTPYYHE TEKCTOBE U
Mpe3eHTAIlN]e, OATOBapajyhe CII0KEHOCTH H
IIy’)KWHE, Kako 01 oMoryhmimm ydeHumma aa
nasbe oborahyjy BokaOymap (pujedn, dppasze
1 KOHCTPYKIIH]j€) Y BE3U Ca lbHXOBOM
CTPYKOM U 3aHUMAFEM U OCIIOCOOHITH HX JIa
0 BbUMa KOMYHHIIAPAjy ca Ipyruma,

- BPIIUTH KOHTUHYUpaHO Tpalieme,
BPEIHOBAHE U OIjCHUBAHE YUCHHKA ITyTEM
ycMeHuX (MUHUMYM JIBHj€ YCMEHE TIPoBjepe
TOKOM MOJyJa), TTMCMEHUX MPOBjepa
nocTurayha, anTepHaTUBHOT BPEHOBAHA
(yaennuxu noptdonro u ¢i.) u 1p,

- KpeupaTy MO3UTHBHY panHy atMochepy, y
UJBbY MOU3aha MOTUBAIIH]E, Kao
MPEyCIIOoBa yCBajarha rPajiviBa U HeroBama
MO3UTUBHUX BPHUjESTHOCTH.




Hurerpanuja

. WnTterpanuja ca ommreoOpa3oBHUM U CTPYYHHUM MTPEAMETHMA KOjU CE U3ydaBajy Y TOKY IIKOJIOBAmbA.

HN3Bopu

e  VYybeHuu Koje je 0100puio MUHHCTApCTBO NMPOCBjeTe U Kynrype Penyonuke Cpricke;
e Jlpyra cTpydHa M TeopujcKa JTuTeparypa (CTPYYHH YaCOITUCH, TPUPYYHHIIN, 30UPKe, BUICO U ayIH0 3aiCH, UHTEPHET H CIL.).

Oujem-uBame

OnjemuBame ce BPIIHU Y CKIIay ca 3aKOHOM O CPEIiheM 00pa3oBamy M BacCUTaky U [[paBUITHUKOM O OljelhUBahY YUCHHKA Y HACTABH KA0 U ITOJIaramy UCIUTA y
cpenmoj mkonmn. O TeXHUKaMa U KpUTepHjuMa OlfjelhbHBamka yueHnKe Tpeba YIO3HATH Ha IMOYETKY H3ydaBamka MOJyIa.




