	СТРУКА (назив):
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	Занимање (назив):
	 ТРГОВАЧКИ ТЕХНИЧАР


	Предмет (назив):
	ПРАКТИЧНА НАСТАВА

	Опис (предмета):
	Практичан рад – кабинет у школи

	Модул (наслов):
	Евидениције

	Датум:
	      
	Шифра:
	      
	Редни број:
	 08

	Сврха: 

	Упознавање са основним теоријским и практичним претпоставкама неопходним за рад у продајним објектима.

	Специјални захтјеви / Предуслови:

Кабинет опремљен  за рад у групама за одговарајућом опремом; рачунари, пројектор, штампач, скенер, одговарајући програмски пакети, писаће машине. Активно учествовање у презентацији одређених појмова, категорија и области.

	Циљеви:

	- Да развију способност самосталног рада;

- Да развију потребу рада у групи;

- Да стекну правилан однос према опреми;

- Да стекну потребу за сталним усавршавањем;  

- Да охрабри ученике/це  за примену стечених знања у практичном раду унутар продајног објекта.



	Јединице:

	1. Обликовани преписи и диктати

2. Евиденција добављача

3. Основе Еxcel-а

	Резултати учења:


	Смјернице за наставнике:

	        Јединица  1.

Ученик/ца ће бити способан/а да:

- практичним радом на рачунару или пићој машини уз коришћење одговарајућих  вежби, преписа и диктата  усаврши технику слепог куцања; 

 - обликује текстове у задатој форми, што значи да ће познавати основне карактеристике појединих форми обликовања текстова. 

       Јединица  2.

Ученик/ца ће бити способан/на да:

- се упозна са основним карактеристикама појма добављача, евиденције добављача и документације везане за евиденцију добављача на основу којих се врши евидентирање пословних промена везаних за добављаче.  

    Јединица  3.

Ученик/ца ће бити способан/а да:

- на основу стечених знања из пре
дмета Информатика користи основне команде Еxcel-а;

- да проширењем својих знања из програма Еxcel-а саставља табеле, израчунава задате параметре и графички представља добијене и тражене резултате. 


	Основна претпоставка за реализацију овог модула је да наставник/ца поседује знања из кореспонденицје, књиговодства и информатике и да оцену из овог модула мора извести као средњу оцену знања исказаних  из три предмета. 

Наставник/ца ће припремити текстове за препис или у договору са ученицима/цама користити њихов избор текстова, а све у циљу побољшања технике слепог куцања. Припремиће и низ обликованих текстова који ће се користити у препису и диктату, као и необликоване текстове које ће ученици/це обликовати у задатој форми.

Наставник/ца ће припремити низ адекватних примера које ће ученици користећи програм Еxcel урадити и на тај начин савладати одређене команде овог прогарама неопходних за њихов рад у продајном објекту или бироима трговинских предузећа. 

	Интеграција:

	Модул се интегрише у стручно теоријску наставу Економике трговине, Трговинског пословања, Књиговодства , Информатика и Пословне информатике.

	Извори:

	Одговарајући уџбеници  из предмета Информатика, Пословна информатика, Књиговодство и Пословна кореспонденција и примери и праксе.

	Оцјењивање:

	Према важећем Правилнику о оцењивању. 


