	СТРУКА (назив):
	Економија, право и трговина


	Занимање (назив):
	Трговачки техничар




	Предмет (назив):
	Практична настава-предузеће за вјежбу

	Опис (предмета):
	Стручна пракса

	Модул (наслов):
	Рад у секторима

	Датум:
	      
	Шифра:
	      
	Редни број:
	 13

	Сврха 

	Оспособљавање ученика/ца за примјену стечених теоријских знања у пракси уз развијање креативности, комуникативности, изградњи предузетничког духа, уз примјену савремене технологије и размишљања која омогућава прилагодљивост за рад у различитим секторима  предузећа. 

	Специјални захтјеви / Предуслови

	Усвојена знања из предмета: књиговодство, економија, пословна информатика, економика трговине, трговинско пословање, кореспонденција, пословна комуникација,  страни језици  која су стечена у прве три године учења. За успјешну реализацију циљева предлажемо коришћење сљедећих наставних помагала: пројектор за фолије, публикације, графичке приказе, филмове, Интернет, најмање 5 умрежених рачунара,  flipčart, регистраторе за вођење документације, телефон, факс, огласну плочу.

	Циљеви

	
- обављати пословну кореспонденцију, 

- пратити кретање пословне документације (интерно и екстерно),

- књиговодствено праћење пословних догађаја у предузећу за вјежбу,

- коришћење савремених информационих технологија у трговању,

- повезати стечена теоријска знања са праксом,

- развијати способности за креативност, тимски рад и комуникативност,

- развијати предузетнички дух.  



	Јединице

	
1. Пословна кореспонденција

2. Књиговодствено праћење пословних догађаја

3. Информационе технологије у трговини



	Резултати учења
	Смјернице за наставнике

	Јединица 1.

Ученици/е ће бити способни/е да:

самостално састављају одговарајућа пословна писма као одговор на пословне догађаје унутар предузећа за вјежбу и ван њега,

контролишу рокове слања одговора на пословна писма,

пишу пословна писма на страном језику у форми која одговара датом говорном подручју.

Јединица 2.

Ученици/е ће бити способни/е да:

израђују калкулације набавне и продајне цијене робе, 

воде робно књиговодство,

воде трговачку књигу,

воде регистре улазних и излазних фактура,

воде регистре купаца и добављача,

евидентирају трошкове пословања предузећа за вјежбу,

обрачунају и прокњиже плате запослених, 

воде и остале неопходне аналитичке и синтетичке евиденције. 

Јединица 3

Ученици/е ће бити способни да:

 користе предности савремених информационих технологија у трговању (Интернет, е-mail, Web shop),

самостално састављају мјесечне извјештаје о обављеном е-commerceu.




	Јединица 1

На основу пословних писама из реалних фирми израђивати писма за потребе предузећа за вјежбу тј. за потребе конкретних пословних догађаја. 

У сарадњи са наставницима/ама страних језика састављати пословна писма која су неопходна за трговање са иностранством.

Инсистирати на што већем броју урађених пословних писама како би писање истих постала рутина. 

Водити рачуна о правилном архивирању било у "класичној" или електронској форми. 

Јединица 2

Користећи податке и оригиналну документацију реалних фирми или податке предузећа за вјежбу помоћу калкулација утврдити набавне и продајне цијене роба. 

Ученици/е се усмјеравају да самостално књиже пословне догађаје у пословним књигама предузећа за вјежбу.

Ученици/е се подстичу да благовремено и ефикасно региструју све поступке који се тичу књиговодства предузећа за вјежбу. 

Јединица 3

У сарадњи са наставницима/ама пословне информатике, стечених знања ученика/ца из информатике и техничких могућности које су на располагању обавити што већи број електронских куповина и продаја. 

Инсистирати да се овакви купопродајни случајеви архивирају на одговарајући начин. 




	Интеграција

	Модул се интегрише са предметима четврте године учења  књиговодство, право, трговачка математика, страни језици.



	Извори

	- приручник за рад у предузећу за вјежбу - група аутора

- стручна литература и часописи
- Web странице
- електронски и писани материјал из праксе,
-  за реализацију курикулума предузећа за вјежбу корсити се канцеларија тј. кабинет практичне наставе који је опремљен одређеним наставним помагалима.  



	Оцјењивање

	1. Усмена оцјена 25%

-Континуирано праћење и процјењивање свих јединица модула уз вођење посебне евиденције. Користити сљедеће технике оцјењивања: интервју, усмена презентација, задатак, кратки одговори на питања. Из више оцјена на крају континуираног праћења из евиденције у Дневник уписати једну оцјену.  
2. Техника по избору наставника 25%

-Предвиђене технике: писмена провјера, портфолио, пројекат, тест практичних вјештина. Наставник бира одговарајућу технику/технике као и јединице које ће оцијенити. У Дневник уписати једну оцјену.
3. Задаци објективног типа – тест 50% 

-Овом техником обухватити све јединице модула. У Дневник уписати једну оцјену.



	Подкомисија која је припремила модул

	Милена Чучак, Нада Марковић, проф.др Рајко Радовић



	Измјене модула: датум, комисија

	

	Напомена
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