	СТРУКА (назив):
	ЕКОНОМИЈА, ПРАВО И ТРГОВИНА


	Занимање (назив):
	 ТРГОВАЧКИ ТЕХНИЧАР


	Предмет (назив):
	ПРАКТИЧНА НАСТАВА

	Опис (предмета):
	Практичан рад – кабинет у школи

	Модул (наслов):
	Основне поставке практичног рада – други део 

	Датум:
	      
	Шифра:
	      
	Редни број:
	 06

	Сврха: 

	Упознавање са основним теоријским и практичним претпоставкама неопходним за рад у продајним објектима.

	Специјални захтјеви / Предуслови:

Кабинет опремљен  за рад у групама за одговарајућом опремом; рачунари, пројектор, штампач, скенер, одговарајући програмски пакети, писаће машине. Активно учествовање у презентацији одређених појмова, категорија и области.

	Циљеви:

	- Да развију способност самосталног рада;

- Да развију потребу рада у групи;

- Да стекну правилан однос према опреми;

- Да стекну потребу за сталним усавршавањем;  

- Да охрабри ученике/це  за примену стечених знања у практичном раду унутар продајног објекта.



	Јединице:

	1. Савладавање технике слепог куцања

2. Кињогодствени рачун (конто) и књиговодствена документација

3.  Едитовање текста у Word-у




	Резултати учења:


	Смјернице за наставнике:

	        Јединица  1.

Ученик/ца ће бити способан/а да:

- практичним радом на рачунару или пићој машини уз коришћење одговарајућих техничких вежби  постепено савлада технику слепог куцања;

- кроз контролне вежбе стекне увид о тренутном степену савладане технике слепог куцања.

Јединица  2.

Ученик/ца ће бити способан/на да:

- на основу стечених знања из претхнодног модула из књиговодства схвати улогу и значај књиговодственог рачуна и књиговодствене документације на основу које се врши евиденција на рачунима. 

- запамти основне карактеристике појединих врста књиговодствене документације и разликује их у ситуацијама када је то потребно. 

    Јединица  3.

Ученик/ца ће бити способан/а да:

-  врши све радње везане за едитовање текста у програму Word.
- своју способност провераваће радом на текстовима који су  унапред припремљени

-пре
зентацијом својих радова браниће постигнута знања из области едитовања текстова.          
	Основна претпоставка за реализацију овог модула је да наставник/ца поседује знања из кореспонденицје, књиговодства и информатике и да оцену из овог модула мора извести као средњу оцену знања исказаних  из три предмета. 

Припремањем одговарајућих вежби и коришћењем постојећег уџбеника анимира ученике/це да савладају технику слепог куцања као основни предуслов коришћења рачунара у практичном раду у продајном објекту и канцеларији трговинског предузећа. 

Проверу ће вршити путем контролних вежби. Критеријум оцењивања тачности слепог кукцања временом ће пооштравати како би се постигла што већа тачност у куцању. 

Теоријским објашњењем, оргиналним књиговодственим документима и бланко обрасцима настојаће да ученици/це што лакше схвате основне карактеристике књиговодствене документације  и њеног значају у књижењу пословних промена у књиговодству. 

Избором и припремом адекватних текстова анимираће ученике/це да на што једноставнији начин, уз примену олакшица и кратица уносе текст у рачунар. Кроз урађене примере подстицаће их да презентирају резултате свога рада и осталим ученицима/цама у групи. Основна претпоставка за реализацију овог модула је да наставник/ца поседује знања из кореспонденицје, књиговодства и информатике и да оцену из овог модула мора извести као средњу оцену знања исказаних  из три предмета. 



	Интеграција:

	Модул се интегрише у стручно теоријску наставу Економике трговине, Трговинског пословања, Књиговодства , Информатика и Пословне информатике.

	Извори:

	Одговарајући уџбеници  из предмета Информатика, Пословна информатика, Књиговодство и Пословна кореспонденција и примери и праксе.

	Оцјењивање:

	Према важећем Правилнику о оцењивању. 


