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Capxa

Kannenapujcko mociioBame M CIy)KO€Ha KOPEcHOHJACHIMja WMa 3HauajHy YJIOry y pajy CBUX OpraHa W OpraHu3alyja U MpeAcTaBjba CTPYYHH JMO pajia CBake
WHCTUTYIUje, TIa TaKOo 1 MUHKCTapCTBa YHYTpammbux nociiopa Penyomuke Cpricke. CBpxa OBOr IpeaMeTa jecTe Jia yKake Ha 3Hauaj [MO03HaBama MpoIuca KojuMa ce
perynuiie odinacT KaHIeIapHjCKOT MOCIOBamba U CIIyKOeHe KOPECIOIeHIIH]je, a KOjU Cy BeoMa 3aCTYIJbeH! y pajly CBaKOT 3aIllOCJICHOT Y OpraHy yIpase, [a CAMUM TUM H
y pajiy NOJHIINjCKUX ciTyxkOeHnka. Takole, cBpxa HaCTaBHOT MpeJMETa jecTe U Jla c€ YUCHHIIH Hay4e IPaBUIHOM MTUCAHOM U3paXkaBamy, OJJHOCHO MTPABUITHOj CITYKOEHO]
KOPECITOHICHITH]H.

Cunenujaanu 3axtjesu / IlpenyciioBu

HacraBam mpemmer Kamnremapujcko ImociioBame M CIy)KOSHa KOPECTOHISHITMja je CTPYYHH O00aBE3HH IpeaMeT Koju ce m3ydaBa y |l paspeny Cpenme mikome
YHYTpaIIkBIX MOCIoBa. Y IpBOM noiayromumTy |1 paspena, yaeHUIN n3ydaBajy HAaCTaBHU cajipikaj mpeamera KaHIienapujcko mocioBame U CIIyKOeHY KOPECIIOHACHITH]Y
Kpo3 1 yac ceaMU4HO, OAHOCHO 16 yacoBa y jeAHOM HOAYroauinTy. ¥ apyrom noiayroguinty |l paspena yueHuIm u3ydaBajy HacCTaBHH cajprkaj npeamera Kanrenapujcko
MOCIIOBAahE U CIYKOSHY KOPECIIOHICHITH]Y Kpo3 1 "ac ceMU4HO, OJHOCHO 18 yacoBa y momyrouimry.

[IpemycnoB 3a n3y4aBame OBOT HACTABHOT IPEAMETA jecTe /1a Cy YUEHHIIH ca yCITjeXOM OKOHYAJIM HacTaBy W3 HacTaBHHUX npeaMera Muadopmatrka u Cpricku je3uK.

InbeBu

Kanmnenapujcko mocioBame 1 Ciry>k0eHa KOPECITOHISHITHja ITOIpa3yMHyjeBajy pajl Koju ce 00aBiba y OpraHrMa yIpase U opraHuzalijama ca IubeM Opxer U euKacHHjer
rmocioBama. KaHIenapujcko nocioBame Hilje caMo ceOu InJb, OHO CITYKH Jla C€ OCHOBHH ITOCTIOBH TIPABHITHO Pa3yMHjy, IJIAHUPAjy, Ha BpHjeMe OTIIOYHY W 3aBpIIIE.
3amaru HacTaBHOT ipeaMera KaHIenapijcko mocioBame U ciTy)kKOeHa KOpeCIOH/IeHITHja orjeajy ce y MoryhHocTuMa /1a yIeHHIIN:

- neduHHITY OCHOBHE ITOjMOBE O] 3HAYAaja 32 KaHIEIAPHCKO MOCIOBAkE U CIIYKOEHY KOPECTIONEHITH]Y,

- yCBOje Hadena KaHIEIapHjCKOT IMOCIOBaka U KOPECITOH ICHIIH] e,

- CHO3HAjy HaYWH (PYHKIMOHHUCAHa KaHIEAPH]CKOT ITOCIIOBambha,

- o0jacHe opraHHU3aIH]jy MICAPHUIIEC U TPENO3HA]y BPCTY MOIITE,

- pa3BHjy CIIOCOOHOCT TEXHUUYKE 00paje aKTa/mpeMeTa, 3aTUM MOCTYIAke ca aKTHMa O] FbUXOBOT HACTaHKa MIIM TpHjeMa JI0 OTIIpeMamba, OTH OCHO apXHUBUpamba,

- Hayde IMPaBWIIHO CAYMHHUTH MUCAHE aKTe/TOKYMEHTE, a peMa IpaBHiInMa Ciry)KOeHe KOpecIOHACHIIH]E,

- TIpUMjeHe ITOCIIOBHU OOHTOH H

- pa3BHjy criocoOHOCT Op30T KyIlama TeKCTa.

Teme
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Kanneaapnja, kaHueaapujcka onpeMa U OTPOLIHA MATEPHjaJl
OCHOBHM NOjMOBH H HaYeJa KAHIEJAPHjCKOT MOCI0BAKBA
Ilojam m opranu3anuja nucapunne
IHomra (mojam, BpcTe, mpujem U pacnopehuBame)
AJIMHMHUCTPATHBHO TEXHNYKA 00paja akTa/mucMeHa
HcTopuja kopecnonaenumje
IHojam, Hayesia M BpCTe KOPeCOHAEHIMje
®opme 00/ IMKOBaKa MHCMEHA
BjemiTuHe KOMyHMIHPamka ca NOCTOBHUM OOHTOHOM

Hcxonm yuema

Tema 3Hama Bjemtune | JInuHe KOMIeTeHIHje CMjepHHuIe 32 HACTABHHUKE
Y4eHuK je cnocodan na:
Kaunnenapuja, - HaBeJe ACPUHUIIN]Y - Tperno3Ha - KOPUCTH TUCAPHUITY Y Ha gacy je moTpe6HO KOPUCTUTH METOE paja
KaHIeJapujcka KaHIenapuje, KaHIENapUjCKH CBaKOJJHEBHOM TIOCITY, KOjHMa ce TIOJICTHYE pa3Boj (YHKIIMOHATHUX 3HAha
onpeMa H NOTPOIIHHU - HaOpoju [OTPOIIHU MaTepujaj, | - CauMibaBa akTe, JCIelle, u BjemituHa. Tako hie ce mpuMjemUBaTH HACTaBHE
MaTepujan KaHIIeJIapUjCKy ONPEMY, | - IPEACTaBU U3IIIEH ciyx0eHa MICMeHa, METO/Ie IPUMjepPEHE HACTABHOM CajpXkajy , a TO CY:

- HaBeJe
KaHIIEIapHjCKH
TIOTPOIITHU MaTepHja,
- 00jacHU HAYHMH
yrorpebe,
KaHIEIapHjCKe OIpeMe
U CBPXY HCTE.

KaHIIeIapuje u
OpTraHu3aIN]y UCTE,

- IIpeTo3Ha
KaHIEIapHjCKH
TIOTPOIITHYU MaTepHjal,
- TIPEJICTABU FHCTOBY
MIPUMjeHy Y
CBaKOJIHECBHOM
MOCIIOBAbY.

- EBUJEHTHPA IIOIITY,

- KOPHUCTH €IIEKTPOHKH CHCTEM
3aBohema momre y
MunucrapcTBy,

- IPUCTYTA EJIEKTPOHCKOM
cucreMy y MUHUCTapCTBY.

OCHOBHY NOjMOBH H
HaveJa
KaHIeJapHjCKOT
MOCJI0Baka

- HaBezle JeYUHUIIH]Y
KaHIIeTapHjCKOT
TIOCIIOBamha,

- e HUIIE OCHOBHE
MIOjMOBE Y
KaHIIETapHjCKOM
MIOCIIOBAMbY,

- HaBezle Havena
KaHIIEIapHjCKOT
MIOCIIOBamhA,

- 3anaMTH AeUHUTH]Y
KaHIIEIAPHjCKOT

- naeHTH(UKYje Hadena
KpO3 mpuMjepe pana y
KaHIIeTapHUju.

npeiaBame, MoJH(PHUKOBAHO MpenaBame,
Mpe3eHTaIja, HaBoheme IpuMjepa, paja y rpyrnama,
HpakTHYaH paJl U AUCKyCHja.

Yueme 1 HacTaBy MOTPEOHO j& OPHUjEHTHCATH Ha
KOMIIETEHII]€ M NCXOJE, AKTUBHO yUCH-E, TC
Ipe3eHTalH]je, paJINOHHIE U TIPAKTUIHO
NPUKa3UBabEe HAYYCHOT.

ITorpebHoO je ykazaTu Ha 3Ha4aj OBOT MPEIMETa y
OynyheM IMOCIIOBHOM XKMBOTY yUEHHKA KPO3
mpodecHjy MOTHIII]CKOT CITYXKOCHUKA.

ITotrpebHo je yHanpujenuTu npodecroHaHe
KOMIIETEHI[Mj€ YIeHWKa KOjuMa O1 ce yTHIIaIo Ha
noBehame MMCMEHOCTH yueHHKa.




MOCIIOBarba 1 MITa
o0OyxBara
KaHIIEIapHjCKO
MIOCIIOBAHE,

- 00jacHU 3HAYCHC
CBAaKoOT O] TI0jJMOBA Y

KaHIIeJIapUjCKOM

MOCIIOBAY,

- neduHMIIEe HaYena

KaHIIeJIapUjCKOT

MOCIIOBahA.
Hojam n - nepuHUIIIE TIojaM - IPEACTaBU
opranmu3amuja MUCapHHIIE, OpraHuzalmjy
MUCApPHUILIE - nepuHHIIIE TI0jaM mucapuuie y MYII PC,

MIHCApHULIE, - Ha TIpUMjepy

- oIuUIIe HAYUH MIPHKaXe

(hyHKIIOHUCaHA ¢dbyakunonucame ('myT

MHCApPHULIE. akrta'") MMCapHHUIIE.
MomTa - neuHUIIE TT0jaM - pa3IMKyje HAaUYMH

(mojam, BpcTe, pHjeM
U pacnopehuBame
MOIITE)

TIOIITE U JPYTE ITOjMOBE
KOjU C€ KOPHCTE Y
o0Opajau Tornre,

- HaOpoju BPCTE TIOIITE,
- objacHU TpujeMm,
pacriopehuBame u
OTHpeMy TIOIITE,

- HaBeJIe 10jaM IIOIITe,
- HaOpOoju BpCTE TOIITE,
- objacHN Ha9YMH
npujema,
pacnopehuBama u
OTIpeMarba MOIITE.

MOCTYTIakha ca CBAKOM
BpPCTOM TIOIIITE,

- 3aMpUMH TIOIITY,

- pacriopenu (pa3BpcTa)
MOIITY,

- OTIIPEMH TIOIITY.

AJIMUHUCTPATHBHO
TeXHHYKa o0paga
aKTa/mucMeHa

- neuHUIIE TTojaM
00MJBEK]ja U JMjEIIOBe
aKTa,

- objacHU Tofjeny u
00JIMKOBambE aKTa,

- YTBPIM TEXHUKY

- Kpeupa aKT /TpeamMer,
- TIpEero3Ha aKTe
OIHOCHO pa3JInKe
WHTEPHOT, PEIOBHOT,
ca 03HAKOM TajHOCTH,
UTIL.,




oOpajie akTa,

- o0jacHHM WITa je aKT,
E-ErOBE JIjCIOBE,
o0jacHM Mmojjeny akarta
npema cMmjepy u
pasiory KOMyHUKaIuje,
- 00jacHH TEXHHUKY
o0pajy aKra,

- 00jacHM HaYMH
4yBamka U apXUBUpPaAba

- "oOpaaun" akT.

JIOKYMEHTAaIIH]e.
Hcropuja - CIIpUYa HaCTaHaK - IPE/ICTaBU HCTOPHJY | - CauMibaBa aKkTe y CKIIaay ca
KOpEeCNOHAeHIIHje norpede 3a KOPECIIOICHITHje KPO3 MpaBUJIMMa CIy)OeHe
KOPECIIOH/IEHIIHjOM Y mpuMjep KOPECIIOH/IEHIIH] €,
MPOIIIOCTH - yrotpebJpbaBa 03HaKe 3a

- 00jacHHU 3HAYaj
KOPECITOICHIIH]E B FheH
pa3BUTAK JIO JIaHAaC.

Ilojam, Hayena u
BpCTe
KOpeCHOH/IeHIHje

- neyMHMIIIE TI0jaM
KOPECTIOHICHITH] ¢,

- HaBeJle Havena
KOPECTIOHICHITH] ¢,

- Habpoju BpCTE
KOpPECITOH/ICHIIH] €,

- o6jacHU TIojaM
KOpPECITOH IEHITH]je U
hysKImjy,

- neyMHMIIIE U 3aITaMTH
Havena
KOpPECITOH/ISHIIH] €,

- HaOpoju BpcTe
KOpPECITOH/ISHIIH] €.

- TIPETIO3HA Pa3IIiKe
m3mehy HaBeneHnx
BpCTa,

- Kpeupa MmrucMeHa
npema BpcTama
KOpPECITOH/ISHIIH] €.

®opmMe 00JIHKOBaHA
nucMeHa

- HaBene popme
00JIMKOBama MUCMEHa,
- Ipero3Ha MUCMeHa 1o
(hopmu 0OIMMKOBamA.

- Kpeupa I1ICcMeHa 1o
3anatoj hopmu,
00JIMKOBamba MMCMEHA
- IPUMjEHH
onroeapajyhy dbopmy
MYCMEHA Y TPAKEHOM

CiTy)k0€HYy KOPECIIOHICHITH]Y,

- YUECTBYje Y CIIy)KOeHOj
KOPECTIOH/ICHIINJU Kao CITyKOeHO
h117%01 (X




3aJaTKy.
BjemrTuna - HaBeJe Mojam - pa3nuKyje BpcTe
KOMYHUIIUPaWka ca KOMYHUKAIIHje, KOMYHUKaIIH]e,
MOCJTOBHHM OOHTOHOM | - HAOPOjU BPCTE - ynotpeOu npaBuiia
KOMYHUKAIIHj,e MIOCJIOBHOT OOHTOHA,
- neduHUIIE TOjaM - IeMOHCTpHpa
MOCIOBHOT OOHTOHA, NpaBuIIa TTOCJIOBHOT
- 00jacHuU mojaM OOHTOHA.
KOMYHHKaIIHje,
Pauynapcka - nedunwMIIe "CIUjerno - KOpUCTH Ca BjemITHHOM Op30T Kyllaka TeKCTa yueHHIH hie
JaKTHJorpaduja JIECETOIPCHO Kylame". | anpaHyMEepHUIKu U OWTH YITO3HATH TOKOM PEIOBHE HACTaBE, a CaMO
HYMEPHUYKH JTHO BjexkOame Op30r Kylama he ce H3BOIUTH Y TOKY
TacTaType, pEeIoOBHE HacTaBe IMPUIIMKOM 00pajie caapiKkaja
- KOPUCTH CBE TIPCTE MMACMEHA, Kao M ITyTeM CeKIlfjaMa Op30r KyImarma
PYKY MPHIHKOM TEKCTA.
KYIIamba TeKCTa.

HuTterpamuja

Kanmemapujcko mocioBame M KOPECIIOHICHITH]a j€ HAaCTaBHU IIPeIMeET KOjU HHUje TUPEKTHO BE3aH 3a IPyre HACTaBHE MPEAMETE U BbIXOBE caipiKaje, a KOjU ce U3ydaBajy
y Cpenmoj KON YHYTPAIIBIX MOCIOBA.

[lo 3aBpmieTky HacTaBe W3 HACTABHOT MpeaMera KaHienaprjcko mocaoBame U KOPECIIOH IeHITHja yaeH!Ir he OMTH ocrioco0JpeHN /1a MHTETPUIITY HACTaBHE capikaje Ha

HauwH Koju he omoryhutn fna ydeHuin nmajy Behu cremneH (yHKIIMOHAIHE TICMEHOCTH y CITy’KO€HO] KOPECITOHISHIIH]H, J]a TIOBE3Y]Y cajipKaj e YHyTap caMor IpeaMera,
Jla CaMOCTaITHO KPenpajy cajipikaje y ciy»k0eH0j KOPECTIOHICHIIN]H, T€ 1a MPAKTHIHO MPHMjEeHe CBa YCBOj€HA 3HAbA.

HN3Bopu

- Yubenumu koje je omo0pmiio MUHHCTapCTBO YHYTpAIIBUX 1mocioBa Pemybmrke Cpricke;
- Jlpyra cTpy4Ha M TeOpHjcKa ITUTepaTypa (CTPyYHHU YaCONHCH, IPUPYIHHIIN, 30MPKE, BUICO U ayAHO 3alACH, HHTEPHET | C).

OunjemuBame

OnjemuBame ce BPILH Y CKIaay ca 3aKOHOM O CpeAneM 00pa3oBamy U BacHUTamwy U [IpaBUIHUKOM O OLjjelhUBaby YUCHHKA Y HACTABU U M0J1araby UCIHUTA Y CPEIO]
mkosd. O TeXHUKaMa U KpUTEpHjyMHMa OLjelbUBamka YUCHUKE Tpeda YIO3HATH Ha IOYETKY M3ydyaBamba MOIYyJIa.




