УПУТСТВО ЗА ПРОВОЂЕЊЕ ОПШТИНСКОГ ТАКМИЧЕЊА ИЗ МАТЕМАТИКЕ 

УЧЕНИКА ОСНОВНИХ ШКОЛА У РЕПУБЛИЦИ СРПСКОЈ
За школску 2020/21. годину

Такмичење у редовном поступку
1. Израда задатака у свим општинама/градовима почиње у 10 часова.
2. Такмичење се одвија у једној школи (школи домаћину или такмичарском центру) у свакој општини/граду, 

3. Задатке и остали материјал, непосредним организаторима такмичења тј. школама домаћинима, доставља предсједник актива директора на дан такмичења,
4. Организатор такмичења (школа домаћин) формира потребне комисије за провођење такмичења од којих су обавезне: такмичарска комисија (организатор такмичења), комисија за преглед и бодовање радова, комисија за приговоре и комисија за шифровање и дешифровање радова. 
5. Предсједник такмичарске комисије заједно са представником школе домаћина умножава задатке према броју такмичара, и рјешења за сваког члана комисије за преглед и бодовање радова. Задаци и рјешења се затварају и печатирају у посебним ковертама. Коверте са задацима се отварају непосредно пред почетак такмичења и задаци се дијеле ученицима, а коверте са рјешењима се отварају и рјешења дјеле члановима комисије за преглед и бодовање радова најраније пола сата прије истека времена предвиђеног за израду задатака. 
6. Израда задатака траје 120 минута.
7. Ученици раде задатке на листовима овјереним печатом школе домаћина.
8. Прије почетка израде задатака ученици попуњавају идентификациону картицу са именом и презименом, разредом, школом из које долазе, име и презиме наставника који их припрема за такмичење, а затим је стављају у посебан коверат и затварају га.
9. За вријеме израде задатака не могу да дежурају наставници математике.
10. При изради задатака из математике дозвољена је једино употреба прибора за писање и цртање. 
11. Током израде задатака ученици не могу излазити ван учионице.
12. Није дозвољена употреба помоћне литературе, дигитрона и мобилних телефона.
13. Након завршетка израде задатака ученик оставља свој рад поред коверте са идентификационом картицом на мјесту гдје је радио задатке и излази из просторије.
14. Након истека времена предвиђеног за израду задатака и изласка ученика из просторије за рад комисија за шифровање и дешифровање уписује шифру на коверту са идентификационом картицом и исту шифру на рад поред коверте (на све листове тог рада исту шифру). Комисија за шифровање и дешифровање купи коверте са шифрама и чува их до процеса дешифровања, а дежурни наставник шифроване ученичке радове предаје комисији за преглед и бодовање радова.
15. Комисија за преглед и бодовање радова је дужна прво да провјери рјешења која су дата у кључу. Ако је случајно у кључу за рјешења грешка, комисија исправља грешку, прави нову бодовну расподјелу за тај задатак и тек онда приступа бодовању ученичких радова. Све комисије састављене су тако да сваки члан комисије прегледа по правилу само један задатак у једној категорији. У кључу за рјешења задатака из математике даје се и начин расподјеле бодова у оквиру сваког задатка.  Приликом оцјењивања задатака сваки прегледач је дужан да се придржава кључа о распореду бодова по појединим дијеловима задатка. Ако је ученик коректно урадио неки задатак, а поступак се разликује од кључа,  комисија је дужна извршити бодовање задатка по дијеловима и ученику додијелити број бодова који му припада.
16. Када су сви ученички радови предати комисији за преглед и бодовање радова, домаћин, на видно мјесто у холу школе, истиче задатке и рјешења задатака.
17. Комисија за преглед и бодовање радова прегледа радове под шифрама и посебно бодује сваки задатак на основу кључа за бодовање.
18. Када прегледа све радове комисија за преглед и бодовање радова незваничне резултате такмичења, под шифрама, доставља комисији за шифровање и дешифровање која врши дешифровање (поред шифре уписује податке са одговарајуће идентификационе картице) и резултате са шифрама и подацима о ученицима објављује на видно мјесто у холу школе.
19. Незванични резултати садрже: ранг, шифру ученика, име и презиме ученика, школу и општину/град, број бодова за сваки задатак и укупни број бодова.
20. Након објаве незваничних резултата ученик и његов пратилац/ментор имају право да уложе приговор на бодовање у року од 30 минута.
21. Приговор се подноси писмено на листу папира и садржи шифру ученика и редни број сваког задатка за који сматра да није правилно бодован. 
22. Комисија за приговоре, која може бити састављена од истих чланова као и комисија за преглед и бодовање радова, је дужна да појединачно ријеши све приговоре ученика, тако што за бодовање спорних задатака изврши или не изврши корекцију броја претходно додјељених бодова и сваком ученику који је уложио приговор или његовом ментору омогући да погледа свој рад тј. рад ученика чији је ментор и добије објашњење одлуке о приговору.
23. Након обраде свих приговора и евентуалних корекција броја бодова резултати такмичења постају званични.
24.  Званични резултати такмичења се приказују у табелама које садрже: ранг, име и презиме ученика, назив школе и мјесто, име и презиме наставника, број бодова за сваки задатак и укупни број бодова и објављују на видном мјесту у холу школе домаћина.
25. Званичне резултате такмичења  и Извјештај са такмичења, школа домаћин ће доставити у електронском облику Републичком педагошком заводу, на адресу 
milisav.knezevic@rpz-rs.org .
26. Табела за званичне резултате такмичења се доставља заједно са задацима и овим упутством свим школама домаћинима такмичења  и само у овој табели се достављају званични резултати (Ехсеl табела у прилогу).
27.  Табелу тачно попуните, јер ће иста бити кориштена за израду билтена такмичења и позивање ученика на Регионално такмичење (Ехсеl табела).
Такмичење у online поступку
1. Израда задатака у свим општинама/градовима почиње у 10 часова.
2. Ученици задатке  рјешавају у својим школама уз поштовање свих епидемијских мјера прописаних од стране надлежних служби.
3. Израда  задатака  траје 120 минута.
4. Школе које учествују на такмичењу дужне су пријавити своје учешће школи домаћину такмичења најкасније три дана прије почетка такмичења. Пријава садржи имена ученика, школу, имена наставника ментора и електронску адресу школе на коју ће школа примити такмичарске задатке на дан такмичења.
5. Податке о школама домаћинима такмичења, активи директора, достављају Републичком педагошком заводу најкасније седам дана прије почетка такмичења. 
6. Републички педагошки завод ће у 9 часова, на дан такмичења, доставити задатке и остали потребан материјал школама домаћинима такмичења, а оне ће достављени материјал прослиједити пријављеним школама  најкасније до 9,30 часова на дан такмичења.
7. Рјешења са кључем за бодовање ће РПЗ доставити школама домаћинима такмичења у 12 часова, на дан такмичења, а школе домаћини ће рјешења задатака прослиједити члановима комисије за исправљање задатака до 12,30 часова.
8. Уколико је ученик, чије је учешће на такмичењу претходно пријављено, из било ког разлога спријечен да на истом учествује школа је обавезна о томе обавијестити школу домаћина најкасније до 12,00 часова дан пред одржавање такмичења.
9. У случају да сви учесници из једне школе буду спријечени да учествују на такмичењу (што би значило да школа на такмичењу нема представнике) школа о томе обавјештава школу домаћина и савјетника у РПЗ-у најкасније дан прије почетка такмичења.
10. У свакој школи у којој се рјешавају задаци, најкасније дан прије такмичења, формира се такмичарска комисија (организатор такмичења у школи). Комисију чине најмање три члана: директор школе (или представник управе којег именује директор), наставник (који не предаје математику) и лице које ће електронским путем комуницирати сa такмичарском комисијом у школи домаћину.
11. Такмичарска комисија школе домаћина (организатор општинског такмичења) на основу списка пријављених ученика дефинише потребан број шифри и доставља их свакој школи у којој ученици рјешавају задатке најкасније један сат прије почетка такмичења. Такмичарске комисије сваке школе шифре распоређују (по броју ученика у учионици), штампају, пакују у посебне коверте и предају дежурним наставницима заједно са задацима.

12. Такмичарска комисија школе домаћина (организатор општинског такмичења) у циљу формирања комисије за прегледање и бодовање радова ученика и комисије за приговоре, након почетка такмичења, организује видео састанак (путем неке од апликација) на којем ће наставницима менторима саопштити чланове комисија. О томе обавјештава школе које су пријавиле учеснике на такмичењу (позив на састанак може бити послан и дан прије такмичења). Директор сваке школе учеснице такмичења о томе обавјештава наставнике менторе. Овом састанку присуствује представник такмичарске комисије школе домаћина и сви наставници ментори (наставници који предају ученицима који се такмиче).
13. Такмичарска комисија школе домаћина након избора чланова комисија за преглед и бодовање заказује видео састанак комисија за прегледање и бодовање радова ученика (употребом неке од апликација или платформи) и позив достаља на мејл адресе наставника чланова комисија или школа из којих долазе наставници чланови комисије за прегледање и бодовање радова (у складу са адресом која је наведена приликом пријављивања учешћа на такмичењу). 
14. Ученици рјешавају задатке на посебним листовима који се штампају у школи, а примјерак тј. образац за штампу се доставља из Републичког педагошког завода.
15. Прије почетка израде задатака, ученици попуњавају идентификациону картицу коју припрема школа у којој ученик ради задатке, а она садржи име и презиме ученика, разред, назив школе коју похађа и име и презиме наставника ментора. Након што попуни идентификациону картицу ученик је ставља у коверту (коју је обезбиједила школа у којој се изводи такмичење) и залијепи је. Ова коверта остаје на столу на коме је ученик радио задатке све док ученик не заврши рад и напусти просторију. Након тога ће дежурни наставник извршити шифровање тако што ће са списка шифри које је добио од директора школе одабрати једну и записати је на затворену коверту са идентификационом картицом и исту шифру на рад ученика (на све листове).
16. Наставници који дежурају за вријеме израде задатака не могу бити наставници  математике.
17. Прије него што ученици почну израду задатака дежурни наставник ће напоменути ученицима да на листовима за израду обавезно требају написати број задатка и одговарајућу страницу тог задатка, а не смију да пишу своје име, нити било какву шифру.
18. Задаци се раде хемијском оловком, а скице могу да се цртају графитном оловком.
19. Током израде  задатака ученици не могу излазити ван учионице.
20. Није дозвољено да ученик у току првог сата такмичења заврши израду задатака и напусти просторију.
21. Није дозвољена употреба помоћне литературе, дигитрона и мобилних телефона.
22. Дежурни наставник има обавезу да онемогући преписивање и комуникацију ученика током израде задатака.
23. Након што сви ученици заврше са израдом задатака или након што истекне вријеме за рад, ученик оставља рад и коверту са својим евиденционим подацима на столу на којем је радио задатке и излази из просторије, а дежурни наставник приступа шифровању како је претходно описано.
24. Дежурни наставник радове предаје члану такмичарске комисије коју је директор школе одредио за скенирање и слање скенираних ученичких радова школи домаћину, а коверте са идентификационим картицама директору школе.
28. Када су сви ученички радови предати члану такмичарске комисије коју је директор школе одредио за скенирање, члан такмичарске комисије истиче задатке и рјешења задатака, на видно мјесто у холу школе.
29. Особа задужена за скенирање и слање радова ће скенирати све стране сваког ученичког рада. Све скениране стране ученичког рада ће посебно снимити у један фолдер и послати школи домаћину регионалног такмичења, примјењујући поступак за све ученике. Поступак скенирања и слања радова треба завршити најкасније до 13 часова.
30. Такмичарска комисија школе домаћина такмичења ће пристигле скениране радове ученика послати одговарајућим члановима комисије за преглед и бодовање радова.
31. Комисија за преглед и бодовање радова је дужна прво да провјери рјешења која су дата у кључу. Ако је случајно у кључу за рјешења грешка, комисија исправља грешку, прави нову бодовну расподјелу за тај задатак и тек онда приступа бодовању ученичких радова. Све комисије састављене су тако да сваки члан комисије прегледа по правилу само један задатак у једној категорији. У кључу за рјешења задатака из математике даје се и начин расподјеле бодова у оквиру сваког задатка. Приликом оцјењивања задатака сваки прегледач је дужан да се придржава кључа о распореду бодова по појединим дијеловима задатка. Ако је ученик коректно урадио неки задатак, а поступак се разликује од кључа,  комисија је дужна извршити бодовање задатка по дијеловима и ученику додијелити број бодова који му припада.
32. Комисија прегледа радове под шифрама и посебно бодује сваки задатак. Чланови комисије раде у својим школама (на дан такмичења) и током рада међусобно комуницирају електронским путем помоћу неке електронске платформе или апликације. Када прегледа све радове комисија попуњава образац за незваничне резултате (образац садржи шифру, број бодова по задатку и укупан број бодова) и шаље их школи домаћину такмичења (ако је могуће истог дана када је одржано такмичење). Школа домаћин дешифрује добијене резултате и објављује незваничне резултате такмичења у холу школе и на сајту школе (уколико има сајт). Исте резултате шаље свим школама учесницима такмичења да их и оне објаве у холу  и на сајту школе
33. Незванични резултати садрже: ранг, шифру ученика, име и презиме ученика, школу и општину/град, број бодова за сваки задатак и укупни број бодова.
34. Школа домаћин оптинског такмичења ће обрасце за незваничне и званичне резултате добити електронским путем од РПЗ-а, (у Word-у  и Ехсеl-у) или их може преузети са сајта РПЗ-а у одјељку о такмичењима. Табеле за незваничне резултате иста је као и табела за званичне резултате, само што у заглављу табеле треба навести да су то незванични или званични резултати, ако се користе Ехсеl табеле.
35. Незванични резултати се у свакој школи објављују најкасније до 8 часова првог понедјељка послије проведеног такмичења  Послије објављивања незваничних резултата, такмичар или његов ментор могу да уложе писмени приговор на задатак/е, уколико сматрају да неки задатак/ци није/су тачно бодован/и.
36. Приговор се подноси електронским путем школи домаћину регионалног такмичења до 14 часова првог понедјељка након одржаног такмичења. Школа домаћин регионалног такмичења ће приговоре прослиједити члановима комисије за приговоре исти дан, најкасније до 14,30 часова.
37. Комисија за приговоре, која може бити састављена од истих чланова као и комисија за преглед и бодовање, је дужна да размотри сваки приговор и донесе одлуку коју писмено образложи и достави школи домаћину регионалног такмичења  најкасније сљедећег дана (уторак) до 12,00 часова.
38. Такмичарска комисија школе домаћина такмичења ће, по пријему, прослиједити одговоре комисије за приговоре подносиоцима приговора, а најкасније до уторка до 13,00 часова.
39. Такмичар и његов ментор немају право на поновни приговор.
40. Комисија за приговоре, након обраде свих приговора, доставља школи домаћину такмичења могуће измјене у броју бодова.
41. Након уношења (могућих) измјена у бодовима, комисија за провођење такмичења у школи домаћину објављује коначну листу резултата и шаље је свим школама учесницама такмичења и просвјетном савјетнику на адресу milisav.knezevic@rpz-rs.org, а најкасније до 12 часова прве сриједе након одржаног такмичења (Ехсеl табела у прилогу). Ако приговора није било резултати се могу послати и раније, али након истека времена предвиђеног за приговор (понедјељак послије 14 часова).
42. Молим Вас да наведену табелу тачно попуните  јер ће иста бити коришћена за израду билтена такмичења и позивање ученика на виши ниво такмичења (Ехсеl табела у прилогу).
43. Све школе у којима су ученици рјешавали задатке попуниће образац извјештаја са такмичења. Образац извјештаја се доставља школама заједно са задацима. Попуњени образац извјештаја школе достављају школи домаћину која „збирни“ извјештај шаље на горе наведену адресу просвјетног савјетника до првог четвртка након проведеног такмичења.
44. За све могуће нејасноће око провођења  овог такмичења  можете се обратити просвјетним савјетницима  Милисаву Кнежевићу на мејл  адресу  milisav.knezevic@rpz-rs.org или путем телефона  065 /812-673 и Горану Јанковићу на мејл адресу goran.jankovic@rpz-rs.org  или путем телефона 065/310-577.
